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GUIA DEL SERVICIO DE PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO REUNIR

1. Ingrese al correo registrado en Reunir, bajo el dominio Gmail (Se recomienda tener activo
el correo durante la jornada de atencién de la unidad de informacion, en el momento menos
esperado se puede registrar una solicitud de servicio y se debe dar respuesta durante los
primeros cinco minutos del registro)

Google

Acceder

Ir a Gmail

{ Correo electronico o teléfono

¢Olvidaste el correo elecironico?

¢Esta no es tu computadora? Usa el modo de invitado para
navegar de forma privada. Mas informacién

crear cuenta M

2. Una vez ingrese al correo dirigirse al DRIVE

documento de {

documento de {

Document.. Hojasdec.. Presentac..

nento de Googl =3

Calendar

documento de {

(

Contactos Classroom

documento de {
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Una vez ingrese al DRIVE seleccionar el archivo “PRESTAMOS INTERBIBLIOTECARIOS”
y dar doble click

Q, Buscar en Drive

L Drive

+ Nuevo Mi unidad ~
o [ Tipo de archivo - j[ Personas ~ ]
Prioritario
v Mi unidad

Sugerida

Compartido conmigo

Préstamos Interbibliotecario...

Reciente

Destacados

Papelera

Almacenamiento

Dentro de la hoja de trabajo de registro de los “PRESTAMOS INTERBIBLIOTECARIOS”
identifique si su unidad de informacion tiene solicitudes

Préstamos Interbibli uestas) ¥ & &

D - & Compartir
Archivo  Editar, Herramientas Extensiones Ayuda O @ D‘ %
Q 5 e L m v~ ~
AB35 -
A B c D E F G H
1 Warca I Fecha BIBLIOTECA SOLICITANTE T T IU(ALACU e Tibode vsusrio  Nombre complstodal NN E-mail
iz SOLICITA EL PRESTAMO) po solicitante e

8 241032023 15:18:04
629 29/03/2023 19.01.58

20103/2023 191107
301032023 19.00.33
30/03/2023 20:33-18

31032023 75120

22i04/2003 11:50:08]

24i03/2023 Universidad Tacnolégica da Peraira
2010312023 Universidad Calolica de Pereira
260312023 Universidad Catdlica da Paraira
2710312023 Universidad Cooperativa de Colombia
30/03/2023 Universidad Cooperativa de Colombia
31/03/2023 Universided Catolica de Pereira

17
210412023 Universidad Tecnolégica de Pereira

Universidad Cooperativa da Colombia
Universidad Tecnologica de Pereira
Universidad Tacnolagica da Pereira
Fundacion Universitaria del Ares Anding
Universidad Tecnolégica da Pereira
Universidad Tecnologica de Pereira

23 Escuela Superior de administracion Pibli Unversidad Minuto de Dies UNIMINUTO

Universidad Catdlica de Peraira

Administrative
Esludiante
Estudiante
Estudiante
Estudiante
Docenle

Administrative
Estudiante

Claudia Milena Trajos
JOSE LUIS RAMIREZ MAI
José Luis Ramirz Martina
Wilfer Alonso Munel

Juan Andrés Ocampo
Victor Hugo Fillippo Rugele

Bealriz Gomez Orozco
Androa Carolina Lopez Roj

30384075 emirejos@utp adu &
1063299428 luis2 ramirez@uco.e
1063200428 Iuis2 ramiraz@ucp.e
1001508770 willer muriel@campy
1007711336 Juan ocampor@ean

10019004 wictor fillppo@ucp.ex

31410492 orozbe@amail.com
1137059462 a lopez 1 @utp edu

Si su unidad de informacién se registra en el formulario, identifique su rol (BIBLIOTECA
SOLICITANTE o BIBLIOTECA PRESTAMISTA) y dependiendo de su rol diligencie el
formulario con la informacion solicitada

Préstamos Interbibliotecarios (respuestas) # @& &

O B (- & Compartir [00)
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda
Q & @S 100% - € %9 Q9w Al - —[10]+B I sA SmME $-P-A-lo @@ VY- E 2
Ld v NOMBRE Ct DEL FUNCIONARIO QUE REALIZA EL PRESTAMO

K L u

VIGENCIADEL USUARIO  NOMBRE COMPLETO DEL [zt N 3 NOMBRE COMPLETO DEL
1 cA OBSERVACIONES DE LA SOLICITUD QUE SOLICITA EL GNP 2078 PRESTAMO DEVOLUCION OBSERVACIONES | FUNCIONARIO QUE REALIZAEL | ESTADO DEL
PRESTAMO LTINS TN (DD/MMIAA)  (DDIMMIAA) PRESTAMO
~ Estudiante medicina activo 30 junio 2023 30 de junio 2023 Fabio Nelson Gomez 244 3 300032023 Yudi Mayerly Ariza vigente
~ Estudiante actvo 01 de junio del 2023 Patncia Ortiz 300032023 10/0412023 Puede renovar el 10 de al Diana Pinillo Vigente
~ REGISTRO DUPLICADO REGISTRO DUPLICADO  REGISTRO DUPLICADO REGISTRO DU
~ El estudiante reclama el libro el 31 de marzo de 2023 30 jun de 2023 Yudi Mayerly Ariza Lopez
~ El estudiante reciama ol ibro ol 31 de marzo do 2023 3010612023 Yudi Mayerly Ariza Lépez
~ Docente actvo 3010672023 Patricia Ortiz
Puede hacer renovacion
~ Administrativo Acivo Activo Bealriz Gomez Orozco 02-052023  10/05/2023 del material Elena Gonzalez Vigente
- Activo Diana Pinillo 26-04-2023 10-04-23 Lussa M. Rojas
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6. Realice monitoreo constante a los préstamos y registre de manera inmediata su devolucién
y/o renovacion.

E Préstamos Interbibliotecarios (respuestas) ¥

& & O E (- & Compartin G
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda
Q 5 ¢ & F 100% v € % 0 00 23  Adal v | =[]+ E-t-p-A- @B @ Y- = ~

Rl -

A

628 30/03/2023
529 10/04/2023 Puede renovar el 10 de al Diana Pinillo

fir NOMBRE COMPLETO DEL FUNCIONARIQ GQUE REALIZA EL PRESTAMO

a R

ESTADO DEL PRESTAMO

Yudi Mayerly Ariza vigente si
Vigente

REGISTRO DUPLICADO

01/04/2023 Multa Paga Yudi

Puede hacer renovacion
10/05/2023 del material

635 1004-23

Elena Gonzélez
Luisa M. Rojas

Vigente

De manera especial se invita a que diligencien la totalidad de las casillas.

7. En la parte inferior podran encontrar en cada hoja el nombre de cada una de las Unidades
de Informacion con las estadisticas del servicio
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BIBLIOTECA PRESTAMISTA (A
LA QUE SE SOLICITA EL
PRESTAMO)

Tipo de usuario

Biblioteca U. Libre

& Biblioteca UTP & Estudiante

JUAN PABLO 184 D348
= Laoino L]

& juanpablola@gmail.com (& derecho el antiedipo

4 B 1310812014 (B Biblioteca FUAA

& Biblioteca UTP

1088331689 | Kevin andres

" kevin_castane?@hotmail.c
|= Estudiante castafio gonzalez | om

& fisioterapia

[ operacion intelectual y creati

14/08/2014 (B Biblioteca UCP

tratamiento de la pardlisis
cerebral y del retraso motor
B daniela.rayo@ucp.educo |B diseio industrial | levitt sophie
editorial medica panamericar

& Biblioteca UTP 1087308666 |[2) Ganiela katherin

B Estudiante B rayo cardona

616.830 L6866 5a |

210912014

|BJ Biblioteca FUAA

gestion de laimagen
‘corporativa: creacion y
transmision de la identidad d

la empresa.

& Biblioteca UTP [ Mateo grisales

B Estudiante B 1088317792|3 T B mateog_a14@hotmail.com || diserio grafico [-]

manual de estilo web.

disefio de nuevos medios de

7 210912014 | Biblioteca UCC

Neuroanatomia correlativa y
Neurologia funcional. Josept;
G. Chusid 6A ED

616.8 CH 563

B Biblioteca UTP

B Estudiante B

1oa8327627|[ Jullan Andres Rios |y | com |3
Posada Neuroantomia funcional Atlas
del sistema nervioso central

Jaire Bustamante B. 3R ED

ucr - @ ute - g UniLibre = g Pré A dina - @& SENA > B Explorsr
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LINEAMIENTOS BASICOS PARA EL PROCESO DEL
PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO

Para hacer efectiva los lineamientos del préstamo interbibliotecario es necesario referenciar el
Acuerdo de integracion bibliotecaria en los siguientes paragrafos: * Con esto nos aseguramos
de que cubra todos los aspectos necesarios para llevar a cabo el proceso como:

1. Bibliotecas participantes (Acuerdo de integracién Bibliotecaria. 3.3 Instituciones miembros de la
mesa de Bibliotecas de Risaralda y Eje Cafetero)

2. Responsabilidades de los usuarios de las bibliotecas (2.5.1 Criterios y responsabilidades
de los usuarios para el préstamo interbibliotecario)

3. Obligaciones de los miembros de la mesa de bibliotecas (2.5 Obligaciones de los
miembros de la mesa de bibliotecas de Risaralda y Eje Cafetero para el préstamo interbibliotecario)

4. Comunicacién entre las bibliotecas (Se establece un directorio del personal que hace parte del
equipo de trabajo de cada biblioteca para la comunicacién interna entre ellas). Socializado por el Director
Y/o coordinador de cada unidad.

5. Sistemade solicitud y seguimiento (Se haré seguimientoy serd responsabilidad de cada unidad
para que se haga de manera permanente por el personal de circulacién y préstamo de cada institucion
a través del formulario en linea y la hoja de seguimiento de los préstamos pendientes).

6. En caso de cambio de personal: Se debe conservar el correo de Gmail Unico de cada
institucion para el tramite de préstamo interbibliotecario. (Cuentas asociadas al correo de
Gmail. La institucion que no esté debera enviar el correo y hacer la solicitud al correo de
reunir.risaralda@gmail.com)

7. Asegurar la proteccion de la privacidad de sus usuarios y garantizar que la
informaciéon personal no sea compartida sin consentimiento. (Cada biblioteca solicita el
consentimiento de los usuarios conforme a las politicas internas de cada unidad de informacién, donde
se especifica el consentimiento, cdmo se usard la informacién y para qué fines).

8. Método de entrega o devolucion: Cada que se realice el préstamo interbibliotecario,
el usuario tendra 12 horas para recoger el material en la institucion prestatante de
manera personal. (Después de ese tiempo, se descartara el Pl y deberd iniciar una nueva solicitud
sino se ha realizado previa reserva telefénica a la unidad de informacidn). (Directorio del equipo de
trabajo de cada unidad)

1 https://www.reunir.com.co/acuerdo.php
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10.

11.

12.

13.
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Cantidad de préstamos a realizar (Se debe tener en cuenta el reglamento interno de cada
institucion)

Plazos de devolucién (debe estar estipulada en el reglamento interno de cada unidad de
informacidn y ser informado al momento de realizar el PI)

Cargos por retraso o pérdida de material (Se regira por el reglamento interno de cada unidad
de informacion.)

En caso de dafio o pérdida de los materiales (Se regira por el reglamento interno de cada
unidad de informacién.)

En caso de no devoluciéon del material. (La responsabilidad en cada Pl parte de la
base de que cada unidad de informacion autoriza al usuario a hacer uso del servicio,
por lo tanto, se hace responsable de la NO devolucion del material y después de tramitar
el procedimiento para la recuperacion del mismo (1er aviso por canales como celular, teléfono
fijo, etc. 2do aviso por escrito. 3er aviso bloqueo del sistema)

@

Red de Unidades de Informacién de Risaralda y Eje Cafetero

‘) REUNIR




